Guida Rapida all'Uso di un Chromebook

Benvenuto nella tua nuova esperienza con un Chromebook! Questi dispositivi leggeri e
veloci sono progettati per semplificare la tua vita digitale. Segui questa breve guida per
iniziare.

Accensione:
- Sollevando il display, il Chromebook si accendera automaticamente
- Si puo anche premere il pulsante di accensione/spegnimento per accendere o
spegnere il Chromebook

Area di accesso:

Dopo aver acceso il Chromebook apparira la finestra di accesso grazie alla quale
potrete decidere quale modalita usare con il vostro Chromebook scegliendo una
delle seguenti opzioni:

Naviga come ospite
Questa opzione & raccomandata se volete solo navigare in rete. Se entrate come
ospiti i file scaricati e la cronologia del browser non verranno memorizzati.

Aggiungere Account Utente

1. Clicca su Aggiungi persona nella parte inferiore in basso a sinistra dello
schermo

2. Nella schermata seguente inserisci indirizzo Email e la Password del tuo
account scolastico Google Workspace

3. premere Invio per continuare



Utilizzo del desktop
Cominciate a lavorare sul vostro Chromebook avviando le applicazioni disponibili
dopo aver eseguito I'accesso con il vostro account.

Per avviare I'elenco delle applicazioni cliccate su o che troverete sullo Shelf.

Icone di awvio app Shelf

Area di Stato

L’Area di Stato mostra con un colpo d’occhio le informazioni piu importanti relative al
vostro account utente Google. Inoltre permette di spegnere in maniera corretta |l
vostro Chromebook.

Area di stato

Cliccate/toccate per
accedere all'area di stato



Accedere all’Area di Stato

Per accedere all’Area di Stato cliccate su un qualunque punto della casella dell’Area
di Stato che troverete nell’angolo inferiore destro del Desktop.

All’interno dell’Area di Stato

o

©e N

. Account Utente: mostra le informazioni sull’account in uso
. Rete: toccare I'icona per avere informazioni sulla rete che si sta utilizzando

Luce notturna: cliccare su questa voce per atrivare o disattivare la luce
notturna

Volume: spostare il cursore per aumentare o diminuire il volume

Luminosita: spostare il cursore per aumentare o diminuire la luminosita dello
schermo

Data e ora

Stato della batteria

Esci: toccare questa voce per disconnettersi dal proprio account Google
Arresta: toccare questa voce per disconnettere I'utente corrente e spegnere il
Chromebook

10.Blocca: Cliccare su questa voce per bloccare la sessione corrente e tornare

all’area di accesso



11. Impostazioni: cliccare su questa voce per accedere alle impostazioni del
Chromebook.

12.Bluetooth: cliccate su questa voce per abilitare/disabilitare la modalita
Bluetooth e gestire i dispositivi connessi

13. Notifiche: Cliccare su questa opzione per attivare/disattivare le notifiche

Google Chrome

Il browser Chrome ¢ il vostro strumento principale per accedere alla rete internet.
Oltre alla rete internet Chrome mostra la maggior parte delle applicazioni
attualmente attive sul vostro Chromebook.

Per avviare Chrome cliccare sull’icona c 'che troverete sullo Shelf.



Gestione dei vostri file

Memorizzate e gestite i file sul vostro Chromebook tramite le app Files e Google
Drive.
Usando queste applicazioni potete salvare e modificare diverse tipologie di file come
documenti, immagini, audio e video mentre state lavorando sul vostro Chromebook.
Potete inoltre salvare e accedere a questi file tramite il servizio cloud di Google
Drive.

L'app Files

L'app Files permette di visualizzare tutti i file che avete scaricato sul vostro
Chromebook e quelli memorizzati su Google Drive. Inoltre mostra tutti i dispositivi
esterni di archiviazione collegati al vostro Chromebook. Per avviare l'app Files

cliccate su/toccate o S O



All’interno dell’Area Files

Downloads
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1. Percorsi dei file
Questa colonna mostra i percorsi attualmente disponibili per i vostri file. Inoltre
mostra tutti i dispositivi esterni di archiviazione collegati al vostro Chromebook.

2. Cerca
Cliccate su/toccate il pulsante di ricerca per abilitare la casella di ricerca. Per usare
la casella di ricerca inserite il nome del file che volete cercare e premete

3. Passa a elenco o griglia
Cliccate su/toccate questo pulsante per visualizzare i vostri file in modalita elenco o
griglia.

4. Riduci a iconal/lngrandisci
Cliccate/toccate per ridurre ad icona o ingrandire la finestra dell'applicazione Files.

5. Chiudi
Cliccate su/toccate questa icona per chiudere la finestra dell'applicazione Files.

6. Impostazioni
Cliccate su/toccate quest'icona per personalizzare le impostazioni del percorso
attualmente attivo.



Accedere ai file memorizzati sul vostro Chromebook

La cartella Download, all'interno dell'app Files, corrisponde al percorso in cui il
vostro Chromebook memorizza tutti i file scaricati o salvati sul sistema.

Per accedere a questi file avviate I'app Files, selezionate la cartella Download e
cliccate su/toccate il file che volete aprire.
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Spostare file in un'altra cartella

Se volete spostare file da una posizione ad un'altra, all'interno dell'app File, potete
fare riferimento alla procedura seguente:

1. Aprite il percorso nel quale il file & attualmente memorizzato.

2. Selezionate i file che volete spostare quindi trascinateli nella nuova posizione.

Google Drive

Google Drive € un servizio cloud al quale potete accedere dal vostro Chromebook
tramite l'account Google. Permette di sincronizzare e accedere ai vostri file da
dispositivi come i Chromebook.

Potete accedere a Google Drive in due modi diversi: tramite I'app Files o avviando
I'app Google Drive.



Accedere a Google Drive tramite I'app Files

All'interno dell'app Files Google Drive vi permette di visualizzare tutti i file
attualmente memorizzati su Google Drive. Inoltre permette di trasferire velocemente
i file presenti nella cartella Download al vostro Google Drive.

Per accedere a Google Drive tramite I'app Files:

>0).
1. Cliccate su/Toccate >o O

2. Selezionate Google Drive per visualizzare tutti i file attualmente memorizzati
nelle seguenti categorie:

I miei file - Elenco di tutti i file memorizzati.

Condivisi con me - Elenco di tutti i file condivisi da altri account Google.
Recenti - Elenco di tutti i file aperti di recente.

Non in linea - Elenco di tutti i file ai quali € possibile accedere senza
connessione ad Internet.

Trasferire i file scaricati in Google Drive

| file che avete scaricato sul vostro Chromebook vengono memorizzati nell'app Files.
Potete spostare questi file su Google Drive in questo modo:

‘:’ > .
1. Cliccate su/Toccate O

2. Cliccate su/toccate Scarica, selezionate i file/cartelle/Google docs che
volete spostare e trascinateli sul percorso Google Drive.

Avviare I'app Google Drive

Avviando I'app Google Drive potrete personalizzare le impostazioni e massimizzare il
vostro utilizzo di Google Drive.

. - . (o VY
Per avviare l'applicazione Google Drive cliccate su L



Spegnimento del Chromebook
Potete spegnere il vostro Chromebook in uno dei seguenti modi:

Usando il Chromebook
1. Avviate l'area di stato.

2. Cliccate su

Tramite il pulsante di accensione/spegnimento

Potete usare il pulsante di accensione/spegnimento per spegnere il Chromebook nel
caso in cui questo non dia piu risposta alle vostre istruzioni.

Per fare questo premete e tenete premuto il pulsante di accensione/spegnimento per
almeno quattro (4) secondi fino a quando il Chromebook non si spegne.



