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PIANO ATTIVITÀ ANNUALE A.S. 2024/2025

Il Piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attività di insegnamento. Le ore destinate alle attività funzionali

all’insegnamento sono indicate nell’art. 29 comma 3 lett. A del CCNL 2007, confermato dal Contatto 2016-18. Il Piano, alla luce di quanto previsto dal già

menzionato articolo 29, prevede:

• (Prime 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di programmazione e verifica di

inizio e fine anno, riunioni per disciplina, colloqui con le famiglie (pomeridiani) sull’andamento delle attività e risultati scrutini, sull’andamento

delle attività educative nelle scuole dell’Infanzia e tutte le altre attività che non siano consigli di classe, di interclasse, intersezione;

• (Seconde 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione e/o collegi dei docenti anche convocati in
caso di necessità, partecipazione a corsi di formazione/aggiornamento deliberati dagli Organi Collegiali, Incontri di formazione/informazione obbligatori
sulla sicurezza dei lavoratori previsti dal D.Lgs.81/2008 e l’informativa sulla legge della privacy. Per gli incontri dei Consigli di interclasse i docenti della
scuola primaria che operano su più classi concorderanno con i docenti dei diversi consigli le modalità ed i tempi di progettazione garantendo una rotazione
tra le classi secondo criteri di funzionalità ed efficacia. I Consigli di classe della scuola secondaria verranno articolati in modo da calendarizzare la presenza
dei docenti che operano su più scuole e comunque in rapporto alla disciplina di insegnamento, al fine di garantire la loro presenza durante le riunioni più
significative e all’interno del monte ore dedicato alle stesse, con un impegno fino a 40 ore annue.

Lo svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione resta al di fuori delle già menzionate 40 ore.

La Dirigente Scolastica

__________________

mailto:rmic8a100a@istruzione.it


SETTEMBRE

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore TIP.A 40 ore
TIP.B

Dom. 1

Lun. 2 Collegio Docenti

(09:30-11:30)

2 Collegio Docenti

(09:30-11:30)

2 Collegio Docenti

(09:30-11:30)

2

Mart 3 Progettazione
(9:00-11:00)

2 Progettazione
(9:00-12:30)

3 Comunicazione ai docenti per
avvio a.s. (09:00-10:30)

1,5

Merc. 4 Progettazione
(9:00-11:00)

2 Programmazione per
livelli

3

Giov. 5 Assemblea nuovi iscritti
(17:00-18:30)

1,5 Programmazione per
livelli

3 - Presentazione Classi 1°

- Dipartimento Inclusione
(11:45-12:45)

1 (solo
Inclusione)

1

Lun 9 Collegio Docenti

(11:30-13:30)

2 Collegio Docenti

(11:30-13:30)

2 Collegio Docenti

(11:30-13:30)

2

Mart 10 Progettazione
(9:00-10:30)

1,5 Programmazione per
livelli

3

Mer. 11

Progetto continuità
accompagnamento alunni

alla scuola primaria
(9:00-11:00)

inizio lezioni inizio lezioni

Giov. 12 Progettazione
(9:00-10:30)

1,5

Ven. 13

Lun 16 inizio lezioni
(Prima settimana di

mensa 6 h per le sezioni

Assemblea genitori
classi prime
(16:45-17:45)



di tempo pieno)

Lun 23

Gio. 26 Dipartimenti (tranne Inclusione)
(12:30-14:00)

1,5 (tranne
Inclusione)

somme
Settemb

12,5 h / 16 h / 7 h (altri)
(6,5 h INCL)

1 h
tutti

OTTOBRE

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore TIP.A 40 ore
TIP.B

Da def. Collegio Docenti 2,5 Collegio Docenti 2,5 Collegio Docenti 2,5

Giov. 3 Elezione rappresentanti di classe
(15:10-16:10)

1

Lun 7 lectio brevis
(Sagra dell’uva)
deliberata CdI

lectio brevis
(Sagra dell’uva)
deliberata CdI

lectio brevis
(Sagra dell’uva)
deliberata CdI

Mar 8

Cdc
9

Mer 9

Giov 10

Ven 11

Lun 14 Elezione Rappresentanti
(16.45-17.45)

1 Elezione Rappresentanti
(16.45-17.45)

1

Lun 21 Consigli di intersezione
(16.45-18.45)

2 Consigli di interclasse
(16.45-18.45)

2



Giov 24 Dipartimenti no inclusione
(15:10-17:10)

2 (altri)

Dipartimenti INCLUSIONE
(15:10-16:10)

1 (INCL)

Ven 25 - Consegna programmazioni
disciplinari

- Consegna proposte viaggi di
istruzione

somme
Ottobre

3,5 h 2 h 3,5 h 2 5,5 h (altri)
4,5 h (INCL)

9 h

tutti

NOVEMBRE

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore TIP.A 40 ore
TIP.B

Ven 1 Santi Santi Santi

Da def. Collegio Docenti 2,5 Collegio Docenti 2,5 Collegio Docenti 2,5

Lun 4 - Consegna PEI

- Progettazione e Stesura

PDP sez. intermedie

(16:45-18:45)

2 Consegna PEI Consegna PEI

Lun 11 Stesura PDP DSA

e BES alunni

classi intermedie

(16:45-18:45) Cdc 9



Mar 12

Mer 13

Giov 14

Lun 18 - Assemblea (16:45-17:45)
- visione e firma PDP sez
intermedie (17:45-18:45)

2 Visione e firma con le
famiglie dei PDP classi
intermedie (16:45-17:45)

Colloqui pomeridiani via Meet

(15:10-18:10)
3Mar 19

Mer 20

Giov 21

Lun 25

per i docenti:

● Consegna PDP Bes
classi intermedie

Colloqui famiglie
(16:45-19:45)

per i docenti:

● Consegna PDP DSA
(classi 3°, 4°, 5°)

● Consegna PDP Bes
classi intermedie

3
per i docenti:

● Consegna PDP DSA (tutte le
classi)

● Consegna PDP Bes (classi 2° e
3°)

somme
Novemb
re

6,5 h / 5,5 h /
5,5 h
tutti

9 h
tutti



DICEMBRE

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore TIP.A 40 ore
TIP.B

Dom 08 Immacolata Immacolata Immacolata

Lun 09 Dipartimento Inclusione 1

da Lun
23

Festività Natalizie Festività Natalizie Festività Natalizie

a Mart
31

somme
Dic

/ / / / 1 h (INCL) /

GENNAIO

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore
TIP.A

40 ore
TIP.B

Merc. 1 Festività Natalizie Festività Natalizie Festività Natalizie

Lun 6

Da def. Collegio Docenti 2 Collegio Docenti 2 Collegio Docenti 2

Lun 13 Progettazione: Stesura
PDP Bes alunni classi
prime (16:45-18:45)

Lun 20 Consegna PDP BES classi
prime

per i docenti:
Consegna PDP BES classi
prime con i genitori:

Consegna PDP BES classi prime



Visione e firma PDP
classi prime
(16:45-17:45)

Consigli di Intersezione
(16:45-18:45)

2

Ven 31 fine I quadrimestre fine I quadrimestre fine I quadrimestre

somme
Genn

2 h 2 h 2 h / 2 h
per tutti

/

FEBBRAIO

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore
TIP.A

40 ore
TIP.B

Lun. 3 Progettazione +
Stesura PDP alunni iscritti
al 1° anno (16.45-18.45)

2 Scrutini nei plessi
(16:30-19:30)

Scrutini
(orari da def)

Giov. 6

Ven. 7

Lun. 10 - assemblea: 16.45-17.15
- visione e firma PDP alunni
iscritti al primo anno:
17:15-17:45

1

Colloqui pomeridiani (via Meet)
(15:10-17:10)

2

Giov. 13

Lun 17 Colloqui documenti di
valutazione
(16:45-19:15)

2

somme
Feb

3 h / 2 h / 2 h per
tutti

/



MARZO

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore
TIP.A

40 ore
TIP.B

Mart. 4 lectio brevis (Carnevale)
deliberata da CdI

lectio brevis (Carnevale)
deliberata da CdI

lectio brevis (Carnevale)
deliberata da CdI

Giov. 6 Dipartimenti (15:10-17:10) 2

Dipartimento INCLUSIONE
(15:00-16:30)

1,5

Lun. 10 Consigli di Interclasse
(16.45-18.45)

2 Cdc 9

Giov. 13

Lun 17 Consigli di Intersezione
(16.45-18.45)

2

somme
Marzo

/ 2 / 2 2 h (altri) 9 h
per

tutti1,5 h

(INCL)



APRILE

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore
TIP.A

40 ore
TIP.B

Da def. Collegio Docenti 2 Collegio Docenti 2 Collegio Docenti 2

Lun. 14 Colloqui scuola-famiglia
(16:45-19:45)

2 Colloqui pomeridiani (via

Meet)

3

Merc. 16

Giov. 17

Pasqua Pasqua Pasqua

Mart 22

Mer. 23
ponte

(variazione al calendario
deliberata da CdI)

ponte
(variazione al calendario

deliberata da CdI)

ponte
(variazione al calendario

deliberata da CdI)Giov. 24

Ven. 25 Liberazione Liberazione Liberazione

somme
Aprile

2 h / 4 h / 5 h
per tutti

/



MAGGIO

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore
TIP.A

40 ore
TIP.B

Giov. 1 Festa Lavoratori Festa Lavoratori Festa Lavoratori

Ven. 2 ponte
(variazione al calendario

deliberata da CdI)

ponte
(variazione al calendario

deliberata da CdI)

ponte
(variazione al calendario

deliberata da CdI)

Da def. Collegio Docenti 2,5 Collegio Docenti 2,5 Collegio Docenti 2,5

Lun. 5

Consigli di Intersezione
(16.45-18.45)

2 Dipartimenti (15:10-17:10) 2

Dipartimento INCLUSIONE
(15:00-16:30)

1,5

Mart. 6 Cdc 9

Ven. 9

Lun 12 Consigli di Interclasse
(16.45-18.45)

2

Lun 26 Compilazione schede di
passaggio (16.45-18.15)

1,5

somme
Maggio

4 h 2 h 2,5 h 2 h 4,5 h

(altri)

9 h
per
tutti

4 h (INCL)

5



GIUGNO

Data INFANZIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

PRIMARIA 40 ore
TIP. A

40 ore
TIP. B

SECONDARIA 40 ore
TIP.A

40 ore
TIP.B

Lun. 2 Festa Repubblica Festa Repubblica Festa Repubblica

Da def. Collegio Docenti 2,5 Collegio Docenti 2,5 Collegio Docenti 2,5

Da def. Formazione classi 2

Giov. 5 Scrutini

Ven. 6 Lectio brevis (da CdI)
termine lezioni
e fine II quadrimestre

Scrutini nei plessi
(15:00-18:00)

Lectio brevis (da CdI)
termine lezioni
e fine II quadrimestre

Lun. 9 Scrutini

Mart.
10

Merc 11 Patrono Patrono Patrono

Giov. 12

Esami di Stato

Lun 16 Colloqui documenti di

valutazione (16:45-19:15)

1

Giov 19 Assemblea o colloquio genitori
(16:30-18:30)

2

Giov. 26

Ven. 27 Lectio brevis senza mensa (da
CdI)
termine lezioni e fine II



quadrimestre

somme
Giugno

6,5 h / 3,5 h / 2,5 h

TOTALE 40 h 8 h TOTALE 39 6 h TOTALE 36 h 37 h

* Il calcolo delle seconde 40 ore nella Scuola Secondaria di I grado deve essere fatto dai singoli docenti in base al numero delle classi/sezioni assegnate.

Le ore non utilizzate (fino alle 40), saranno impiegate per: corsi di formazione certificata MIUR, GLO ed eventuali riunioni in base

alle necessità.
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