

	Istituto Comprensivo
“Marino Centro” – Marino
	


	Scheda da compilare ai fini amministrativi a.s 2024/2025

	Personale ATA
	 



Il sottoscritto _______________________________  dichiara di aver ricoperto il/ i  ruoli di organigramma sotto indicati
(apporre una crocetta nella prima colonna in corrispondenza ditutti i ruoli ricoperti) svolgendo totalmente / parzialmente le attività previste dal funzionigramma. Nella colonna di destra integrare con specifiche (ad esempio sede, classe o svolgimento parziale)

	
	RUOLO AA
	Eventuali specifiche o note 

	
	SOSTITUZIONE COLLEGHI ASSENTI (2 ORE)
	

	
	COLLABORAZIONE CON DSGA/DS/DOCENTI
	

	
	GESTIONE CONVOCAZIONI
	

	
	GESTIONE ISCRIZIONI
	

	
	GESTIONE FINANZIARIA CONTABILE E SUPPORTO CONTABILE
	

	
	GESTIONE ESAMI DI STATO
	

	
	GESTIONE DOCUMENTAZIONE INCLUSIONE
	

	
	SUPPORTO A PROGETTI FIS
	

	
	ESIGENZE STRAORDINARIE NON PROGRAMMABILI (SPECIFICARE)
	

	
	
	

	
	
	

	
	RUOLO CS
	

	
	SOSTITUZIONE COLLEGHI ASSENTI (2 ORE)
	

	
	PICCOLA MANUTENZIONE
	

	
	REPERIBILITA’ CHIAVI
	

	
	SUPPORTO UFFICI SEGRETERIA
	

	
	SUPPORTO ATTIVITA’ MUSICALI PLESSO CARISSIMI
	

	
	COLLABORAZIONE ATTIVITA’ DIDATTICA E CULTURALI
	

	
	COLLABORAZIONE PROGETTI PTOF
	

	
	SUPPORTO ESAMI DI STATO
	

	
	ESIGENZE STRAORDINARIE NON PROGRAMMABILI
	

	
	
	

	
	
	




	Il sottoscritto, a conoscenza di quanto prescritto dall’art. 26 della Legge 04/01/1968 n. 15, sulla responsabilità penale  cui può andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, e dell’art. 11, comma 3, del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403 sulla decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni  non veritiere, ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 2 della citata Legge 15/1968 e 1 del D.P.R. n. 403/1998 e sotto la propria personale responsabilità, dichiara:



Marino,  gg/mm/aaaa								Firma

									______________________________
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